水力学实验室工作人员岗位职责

为了规范管理，给大家提供一个舒适、安全、方便的实验环境、确保实验室工作的正常、合理、有序的展开，实验室工作人员需履行以下职责：

一、定期检查实验设备的性能状况，如发现问题应及时解决，以保证实验设备的正常使用；

二、学生开展实验时，应做好实验设备登记、检查有无违规操作与使用的情况，若发现有不遵守操作规程者，应立即对其进行劝告或令其停止使用设备；

三、熟练掌握实验室所有实验设备使用的基本原理与技术知识，不断提高理论知识和技术水平；

四、配合实验指导教师完成教学和科研任务。认真做好教学实验的准备工作，参与指导学生实际操作，不断提高实践教学质量；

五、负责教学实验所需仪器、实验试件的准备工作，对实验材料的进出与使用情况做详细的记录与说明；

六、负责实验室仪器、设备的保养，要不定期对仪器、设备进行认真的检修，发现问题及时解决，并做好有关维护记录；

七、对仪器、设备所带的附件、说明书、安装光盘等要分类保存，并做好相关记录；

八、做好仪器、设备的技术管理，积极参加仪器、设备的技术改造、更新，不断提高操作技能水平；

九、要严格管理实验室的钥匙，不得遗失或转借他人；

十、下班时要关好门窗，检查设备的电源是否关闭，电灯等是否关好，离开实验室时要确保门已安全锁好。

十一、遇到问题及突发事件要及时向院领导请示与报告。
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