
土木工程仿真实验室设备（含软件）借用管理办法

（试行）
为更好地支持教学科研活动，规范实验室设备管理，根据学校有关规定和领导讲话精神，特制定《土木工程仿真实验室设备（含软件）借用管理办法（试行）》（以下简称本办法）。本院教师借用土木工程仿真实验室（以下简称本实验室）设备（含软件，下同）应按照本办法办理，否则视为放弃使用设备的权利。
1、在与教学、实验不冲突时，本院教师可借用本实验室设备，但应先征得实验室主任同意。
2、教师借用本实验室设备需履行规范的登记手续：需在实验室专用登记本上登记，对所借设备的名称、品牌、型号、规格等要详细登记注明，并注明借用日期、数量、借用人姓名及归还日期，借用人应亲自签名；同时在本办法上签名。
3、教师借用本实验室设备后，应尽快归还，软件借用期限最长为30天，硬件借用期限最长为15天，到期必须主动归还。借出的设备，实验室根据工作需要有权追还。
3、借用期间，借用人对所借用的本实验室设备负有妥善保管的责任，同时严禁转借他人。
4、归还设备应由管理人员验收合格，确保设备完好无损时方可交还入库，并记录在册。如有损坏或丢失，由借用人承担相关责任，并保证将设备恢复至正常状态。

5、不遵守约定使用、不按约定时间归还者，管理人员有权拒绝其下次使用。
                                        土木工程仿真实验室

                                            2009年10月

借用设备名称及数量：                                      
借用人，                   了解并接受本办法。
借用时间：        年       月       日

归还日期：        年       月       日（签名             ）

